Temeljem odredbi Zakona o pravu na pristup informacijama (NN RH br. 25/13 1 85/15)
Upravno vijece Djecjeg vrti¢a Cipelica je na svojoj 6. sjednici odrzanoj dana 18. svibnja 2016.,
na prijedlog ravnateljice, donijelo sljedecu

ODLUKU

0 ostvarivanju prava na pristup informacijama

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se pravo na pristup informacijama i ponovnu uporabu
informacija koje posjeduje Djecji vrti¢ Cipelica, ograni¢enje prava na pristup informacijama i
ponovnu uporabu informacija, postupak za ostvarivanje i zaStitu prava na pristup informacijama
1 ponovnu uporabu informacija, postupak za ostvarivanje i zaStitu prava na pristup
informacijama 1 ponovnu uporabu informacija kao 1 druge obveze Djecjeg vrtica Cipelica
vezane za ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Clanak 2.

Pravo na pristup informacijama i1 ponovnu uporabu informacija pripada svim
korisnicima na jednak nacin i1 pod jednakim uvjetima. Korisnici su ravnopravni u njegovu
ostvarivanju.

Informacije koje Djecji vrti¢ Cipelica objavljuje odnosno daje moraju biti pravodobne,
potpune i tocne.

Odnosi Djecjeg vrtica Cipelica 1 korisnika temelje se na suradnji 1 pruzanju pomoci te
medusobnom uvazavanju i poStivanju dostojanstva ljudske osobe.

II. NACINI OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORAMCIJAMA
Clanak 3.

Djec¢ji vrti¢ Cipelica obvezan je omoguciti pristup informacijama objavljivanjem

informacija na internetskim stranicama i oglasnim plo¢ama, sukladno zakonu.

Sluzbenik za informiranje objaviti ¢e na internetskim stranicama:

- zakone i ostale propise koji se odnose na podrucje rada vrtica odnosno predskolskog
odgoja

- opce akte 1 odluke kojima se utjeCe na interese korisnika usluga (roditelja, skrbnika
ili udomitelja),

- godisnje planove i programe rada,

- 1zvjeSc¢e o radu i financijsko izvjesce,

- financijski plan 1 projekcije planova,

- informacije o unutarnjem ustrojstvu s imenima ravnatelja, stru¢nog tima,
zdravstvenih voditelja, tajnika ustanove te voditelja racunovodstva i njihovim
podacima za kontakt,

- dnevne redove sjednica Upravnog vijeca,



- zapisnike te sluzbene dokumente usvojene na sjednicama Upravnog vijeca,

- informacije o postupcima javne nabave 1 dokumentaciji za nadmetanje te
informacije o izvrSavanju ugovora,

- obavijesti o raspisanih natjecajima te natjeCajnu dokumentaciju,

- obavijest o nacinu ostvarivanja prava na pristup informacijama i ponovnoj uporabi
informacija s podacima za kontakt sluZzbenika za informiranje

- te ostale informacije (vijesti, priopenja za javnost, podaci o drugima aktivnostima).

Odredbe ovog ¢lanka ne primjenjuju se na informacije za koje postoje ogranic¢enja prava

na pristup sukladno zakonu.

Clanak 4.

Djecji vrti¢ Cipelica duzan je provoditi savjetovanje s javnoS¢u pri donosenju opcih
akata kada se njima utjeCe na interese roditelja — korisnika usluga i to objavom nacrta,
prijedloga op¢ih akata, s obrazlozenjem razloga i ciljeva koji se zele posti¢i donoSenjem opceg
akta te pozivom roditeljima —korisnicima usluga da dostave svoje prijedloge i misljenja.

Djecji vrti¢ Cipelica duzan je provesti savjetovanje u pravilu u trajanju od 30 dana, osim
u slucajevima predvidenim zakonom.

Clanak S.
Ravnatelj donosi Odluku o odredivanju sluzbenika za informiranje kao mjerodavne
sluzbene osobe za rjeSavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama.
Kontakt podaci o sluzbeniku za informiranje objavljuju se na internetskim stranicama
Djecjeg vrtic¢a Cipelica.

Clanak 6.

Korisnik ostvaruje pravo na pristup informaciji podnoSenjem usmenog ili pismenog
zahtjeva.

Ako je zahtjev podnesen usmeno ili putem telefona, sastavit ¢e se sluzbena zabiljeSka,
ako je podnesen putem elektroni¢ke poste, smatrat ¢e se da je podnesen pisani zahtjev.

Obrazac zahtjeva za pristup informacijama korisnik moze preuzeti na internetskim
stranicama Djecjeg vrti¢a Cipelica.

Djeéji vrti¢ Cipelica omogucuje pristup informacijama na nacin propisan zakonom.

Clanak 7.

O zahtjevu za pravo na pristup informaciji sluzbenik za informiranje odluciti u roku od
15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva sukladno zakonskim odredbama.

U slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva sluzbenik za informiranje ¢e bez
odgode pozvati podnositelja zahtjeva da ga ispravi u roku od pet dana od dana zaprimanja
poziva za ispravak. Ako podnositelj zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajuci nacin, a na
temelju sastavljenog se ne moze sa sigurnosS¢u utvrditi o kojoj se trazenoj informaciji radi,
sluzbenik za informiranje odbacit ¢e zahtjev rjeSenjem.

Sluzbenik za informiranje rjeSenjem ¢e odbiti ili odbaciti zahtjev u slucajevima
predvidenim zakonskim odredbama.



Clanak 8.

Ako Djecji vrti¢ Cipelica ne posjeduje informaciju, a ima saznanja o tijelu javne vlasti
koje je posjeduje, obvezan je bez odgode, a najkasnije u roku od osam dana od dana zaprimanja
zahtjeva ustupiti zahtjev tome tijelu i o tome obavijestiti podnositelja.

Clanak 9.

Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu se produziti za 15 dana,
racunajuci od dana kad je o zahtjevu trebalo odluciti, u slucajevima predvidenim zakonskim
odredbama.

Clanak 10.

O zahtjevu se ne donosi rjeSenje:

- kad se korisniku omogucuje pristup traZzenoj informaciji,

- kad se korisnika obavjeStava da je istu informaciju ve¢ dobio, a nije protekao rok od
90 dana od podnoSenja prethodnog zahtjeva,

- kad se korisnika obavjeStava da je informacija javno objavljena,

- kad mu je kao stranki u postupku dostupnost informacija utvrdena propisom te

- kad se korisnika obavjeStava da za informaciju postoji obveza zaStite odnosno
¢uvanja tajnosti, sukladno zakonu.

O postojanju razloga iz prethodnog stavka ovog clanka, sluzbenik za informiranje

obvezan je, bez odgode, obavijestiti podnositelja zahtjeva pisanim putem.

Clanak 11.

Ako korisnik smatra da informacija pruzena na temelju zahtjeva nije to¢na ili potpuna,
moze zahtijevati njezin ispravak, odnosno dopunu, u roku od 15 dana od dana dobivanja
informacije.

Zahtjev za dopunu ili ispravak informacije korisnik mozZe preuzeti na internetskim
stranicama Djecjeg vrti¢a Cipelica.

Sluzbenik za informiranje obvezan je odluciti o zahtjevu za dopunu ili ispravak
informacije u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva, sukladno zakonskim odredbama.

Clanak 12.

Protiv rjeSenja kojim se odlucuje o zahtjevu, moze se izjaviti zalba Povjereniku za
informiranje u roku od 15 dana od dana dostave rjeSenja, sukladno zakonu.

Clanak 13.

Sluzbenik za informiranje vodi sluzbeni upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama
0 ostvarivanju prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija, u prikladnom
elektronickom obliku, uz obvezu ispisivanja listova i uvezivanja na kraju godine, sukladno
zakonu 1 pravilniku kojim se ureduje nacin vodenja sluzbenog upisnika.



Clanak 14.

Djecji vrti¢ Cipelica ima pravo traziti od korisnika naknadu stvarnih materijalnih
troSkova koji nastanu pruzanjem informacije i dostavom trazene informacije, sukladno zakonu
1 kriterijima koje propisuje Povjerenik za informiranje.

III. PONOVNA UPORABA INFORMACIJA
Clanak 15.

Svaki korisnik ima pravo na ponovnu uporabu informacija u komercijalne ili
nekomercijalne svrhe, u skladu s zakonskim odredbama.

Zahtjev za ponovnu uporabu informacija korisnik moze preuzeti na internetskim
stranicama Djecjeg vrti¢a Cipelica.

Sluzbenik za informiranje odlucit ¢e o zahtjevu za ponovnu uporabu informacija
rjeSenjem u roku 15 dana od dana podnosSenja urednog zahtjeva.

Sluzbenik za informiranje postupat ¢e po zahtjevu za ponovnu uporabu informacija
putem sredstava elektronicke komunikacije, kad god je to moguce i prikladno.

Clanak 16.

Sluzbenik za informiranje rjeSenjem c¢e odbiti ili odbaciti zahtjev u slucajevima
predvidenim zakonskim odredbama.

Clanak 17.
Protiv rjeSenja o ponovnoj uporabi informacija moze se izjaviti zalba Povjereniku za
informiranje u roku od 15 dana od dana dostave rjeSenja.
IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.
Sluzbenik za informiranje duZan je Povjereniku za informiranje dostaviti izvjeSce o
provedbi Zakon o pravu na pristup informacijama za prethodnu godinu najkasnije do 31.
sije€nja tekuce godine.

Clanak 19.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreznim stranicama i
oglasnim plocama Djecjeg vrtic¢a Cipelica.
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