Temeljem ¢1. 53. st. 2. i ¢l. 54. st. 2. Zakona o ustanovama (NN RH 76/93, 29/97,
47/99, 35/08, 127/19 i 151/22), €l. 40. st. 4. i €l. 41. st. 2. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (NN RH 10/97, 107/07, 94/13 i 57/22) i ¢€l. 84. st. 1. t. ¢) al. 5. Statuta Djecjeg
vrtica Cipelica (KLASA: 012-03/16-01/1, URBROJ: 2109-100-04-16-09) od 18. svibnja
2016. godine, Odluke o izmjeni Statuta Djecjeg vrti¢a Cipelica (KLASA: 012-03/20-01/1,
URBROJ: 2109-100-01-20-07) od 08. travnja 2020. godine, Odluke o dopuni Statuta Djeéjeg
vrtica Cipelica (KLASA: 003-05/22-01/22, URBROJ: 2109-100-01-22-02) od 24. svibnja
2022. godine i Odluke o 3. izmjenama i dopunama Statuta Djeéjeg vrtiéa Cipelica (KLASA:
003-05/22-01/49, URBROJ: 2109-100-01-22-21) od 10. studenog 2022. godine) Upravno
vijeée Djecjeg vrtica Cipelica na svojoj 38. sjednici, odrZzanoj dana 27. veljace 2023. godine,
na prijedlog ravnateljice donosi

P OSLOVNIK

O RADU UPRAVNOG VIJECA
DJECJEG VRTICA CIPELICA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeéa Djeéjeg vrtica Cipelica (u daljnjem tekstu:
Poslovnik), ureduje se nacin upravljanja i odlu¢ivanja Upravnog vije¢a Djeljeg vrtica
Cipelica (u daljnjem tekstu: Upravno vijece) te nacin i rokovi izvr§enja odluka.

Clanak 2.

Clanovi Upravnog vijeéa duZni su se pridrzavati odredaba ovog Poslovnika.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad ravnatelja i drugih osoba koje

sudjeluju u radu Upravnog vijeca.
Clanak 3.

Radom Upravnog vijeca rukovodi predsjednik Upravnog vije¢a (u daljnjem tekstu:
predsjednik).

Radom Upravnog vije¢a u odsutnosti predsjednika rukovodi zamjenik predsjednika.

Zamjenika predsjednika iz reda ¢lanova Upravnog vijeca koje je imenovao osnivac,
imenuje Upravno vijece na prijedlog predsjednika.

Clanak 4.

Upravno vijeée obavlja poslove iz svoje nadleZnosti na sjednicama.

Upravno vijee moZe pravovaljano odluéivati ako su na sjednici nazo¢na najmanje tri
(3) ¢lana, a za donoSenje Statuta i Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Djecjeg
vrtica Cipelica, te godi$njeg plana i programa rada Djecjeg vrti¢a, sjednici mora biti nazo¢no
najmanje Cetiri (4) ¢lana.



II. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA UPRAVNOG VIJECA
Clanak 5.

Predsjednik Upravnog vijeca ima sljedeca prava i duznosti:

— saziva i rukovodi sjednicom Upravnog vijeca

— otvara sjednicu Upravnog vijeca, utvrduje potreban broj nazo¢nih ¢lanova poradi
pravovaljanog odlucivanja

— predlaZze dnevni red sjednice i brine se da se sjednica odvija prema utvrdenom
dnevnom redu

— odreduje prema dnevnom redu koje vanjske osobe trebaju biti prisutne na sjednici

— upozorava ¢lanove Upravnog vijeéa kao i osobe koje su nazocne sjednici da se
pridrzavaju dnevnog reda

— moze udaljiti svaku osobu koja narusava red na sjednici

— brine se da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice

— utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasovanje

— utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja

— brine da se o radu sjednice vodi zapisnik

— brine da se o radu Upravnog vijeca postuju odredbe zakona i opc¢ih akata

— potpisuje opce akte i odluke koje donosi Upravno vijece

— brine o izvrSavanju odluka i zaklju¢aka Upravnog vijeca

— obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika.

Clanak 6.

U odsutnosti predsjednika Upravnog vijeca, zamjenik predsjednika Upravnog vijeéa
ima ista prava i duznosti kao i predsjednik Upravnog vijeca.

III. PRIPREMA | SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 7.

Sjednicu Upravnog vijeca priprema predsjednik u dogovoru s ravnateljem.

Predsjednik saziva sjednicu Upravnog vije¢a na vlastiti poticaj i na prijedlog jedne
tre¢ine ¢lanova Upravnog vije¢a ili na prijedlog ravnatelja. U sluCaju sprijeCenosti
predsjednika Upravnog vijeca, sjednicu ¢e sazvati zamjenik predsjednika.

Clanak 8.

Poziv za sjednicu mora biti upuéen ¢lanovima Upravnog vije¢a najkasnije tri dana
prije dana odredenog za odrZavanje sjednice putem elektronicke poste, a u slucaju
nemogucnosti dostave na naveden nacin, poziv se dostavlja neposrednom dostavom.

Zajedno s pozivom, ¢lanovima se dostavlja prijedlog dnevnog reda i odgovarajuci
materijal.

Iznimno, u slu¢ajevima kada je nuZzno donijeti pojedini akt po hitnom postupku ili
kada to zahtijevaju drugi osobito opravdani razlozi, predsjednik mozZe sazvati sjednicu u roku
kra¢em od tri dana, a dnevni red za tu hitnu sjednicu moze predloziti na samoj sjednici.



Clanak 9.

Iznimno, predsjednik moZe sazvati elektroni¢ku sjednicu uz obavijest ¢lanovima
najkasnije dan prije odrZavanja sjednice.

Elektronic¢ka sjednica moZe se odrzavati kori$tenjem aplikacije koja omogucava video
1 audio komunikaciju, putem elektronic¢ke poste, telefonom ili na drugi prikladan nacin.

Clanak 10.

Na sjednicu se u pravilu pozivaju ravnatelj i tajnik vrti¢a, koji sudjeluju u radu
Upravnog vijeéa, ali bez prava odlu¢ivanja.

Predsjednik moZe na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja struénih misljenja i
podataka o pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice.

Clanak 11.

Sjednica Upravnog vijeéa saziva se najmanje dva puta godi$nje i to na pocetku i na
zavrSetku kalendarske godine.

IV. TIJEK SJEDNICE 5
Clanak 12.

Nakon otvaranja sjednice predsjednik Upravnog vijeéa utvrduje kvorum.
Ako na sjednici nije utvrden kvorum, sjednica se odgada za vrijeme koje odredi
predsjednik.
Clanak 13.

Predsjednik podnosi ¢lanovima Upravnog vije¢a prijedlog dnevnog reda na
razmatranje i usvajanje.

Prilikom razmatranja predloZenog dnevnog reda, ¢lanovi Upravnog vijeéa mogu
predloziti njegove izmjene i dopune.

Nakon usvajanja dnevnog reda zapocinje rasprava i odlu¢ivanje o pojedinim to¢kama
dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clanak 14.

Prije rasprave o pojedinim to¢kama dnevnog reda, ravnatelj — predlagatelj materijala
podnosi izvjesce, nakon ¢ega predsjednik otvara raspravu.

U raspravi sudjeluju ¢lanovi Upravnog vije¢a i druge nazone osobe, prema
redoslijedu prijave, a uz dozvolu predsjednika.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Upravno vijece
moze odlu€iti da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatraZi njegova nadopuna te da se
rasprava provede na jednoj od sljedeéih sjednica.

Predsjednik opominje govornika koji se u raspravi o pojedinoj to¢ki dnevnog reda
udalji od predmeta rasprave. Ako se i nakon druge opomene ne drzi predmeta rasprave,
predsjednik ga moze prekinuti i oduzeti mu rijeé.

Kada utvrdi da nema vi$e prijavljenih za raspravu, predsjednik zaklju€uje raspravu.



Clanak 15.

Glasovanje na sjednici je u pravilu javno, a Upravno vijee moze odluciti da se o
nekom pitanju glasuje tajno.
Clanak 16.

Javno glasovanje moZe se provoditi dizanjem ruku.

Javno glasovanje provodi se na nacin da predsjednik Upravnog vijeéa poziva vijeénike
da javno glasuju izja$njavanjem tko je ,,za“ prijedlog, tko je ,,protiv* prijedloga, odnosno da li
je tko suzdrZan od glasovanja. Glasovi vije¢nika koji su prisustvovali sjednici, a nisu glasali
»za“ miti ,,protiv* prijedloga i nisu se izjasnili da se suzdrZavaju od glasanja, smatraju se
suzdrZanim glasovima.

Kod utvrdivanja dnevnog reda i usvajanja zapisnika glasuje se ,za“, ,protiv¢ ili
.Suzdrzan®.

Predsjednik Upravnog vijeca konstatira rezultat glasanja.

Glasovanje na elektronickim sjednicama organizirati ¢e se na nadin koji ¢e svakom
pojedinom ¢lanu Upravnog vijea omoguditi izja$njavanje o svakoj toGki dnevnog reda.
Glasati ¢e se na nacin da se u poruci elektroni¢ke poste ili na drugi odgovarajuéi na¢in putem
aplikacije koja omoguéava video i audio komunikaciju navede broj i naziv tocke dnevnog
reda uz navodenje ,za“, ,protiv ili ,suzdrZan®, bez potrebe dodatnog obrazloZenja.
Predsjednik Upravnog vije¢a odreduje vremenski rok u kojem vijeénici mogu glasati.

Clanak 17.

Tajno glasovanje provodi se glasa¢kim listi¢éima iste veli¢ine, boje, oblika, ovjerenih
pecatom Djecjeg vrtica.
Clanak 18.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, predsjednik
daje na glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 19.

Predsjednik utvrduje jasan i odreden prijedlog i stavlja ga na glasovanje.

Upravno vije¢e donosi odluke ve¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova.

Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja. Na temelju
rezultata glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvaéen ili
odbijen.

Clanak 20.

O radu Upravnog vijeca vodi se zapisnik. Zapisnik vodi radnik kojega odredi
ravnatelj.

Zapisnik mora sadrZavati osnovne podatke o radu sjednice, posebno:

— redni broj sjednice

— datum i mjesto odrZavanja sjednice

— vrijeme pocetka sjednice

— 1imena 1 prezimena nazo¢nih i nenazo&nih ¢lanova Upravnog vijeéa, ime i prezime
osobe koja predsjedava sjednicom i imena i prezimena osoba koje su nazo¢ne na
sjednici

— potvrdivanje ili izno$enje primjedbi na zapisnik prija$nje sjednice



— predloZen i usvojen dnevni red

— kratki sadrzaj izvje$éa i prijedloga

— rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima

— zakljucke, odnosno odluke donesene po pojedinim to¢kama dnevnog reda

— naznaku vremena kada je sjednica zaklju¢ena

— u slucaju prekida sjednice, naznaku vremena kada je sjednica ponovno nastavljena

Zapisnik sjednice Upravnog vijeéa potpisuje predsjednik, odnosno zamjenik
predsjednika i radnik koji je vodio zapisnik.

Zapisnici sa sjednica uredno se pohranjuju i trajno Cuvaju.

Clanak 21.
Tijek sjednice biljeZi se tonski.
Tonski zapis tijeka sjednice pohranjuje se kao cjeloviti zapisnik u arhiv.
Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednice izraduje se skraceni zapisnik.

Clanak 22.

Rad Upravnog vijeéa je javan.

Javnost rada osigurava se objavom na mreZnim stranicama Dje¢jeg vrti¢a o odrZavanju
sjednica Upravnog vijeca i vremenu njihova odrZavanja.

Uvid u dokumentaciju i arhivsku gradu Upravnog vije¢a te druge materijale u svezi s
radom Upravnog vije¢a omogucit ¢e se pravnim i fizickim osobama na temelju njihovog
zahtjeva, sukladno zakonu i aktima Djefjeg vrtiCa kojima se ureduje pravo na pristup
informacijama.

Zahtjev iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se osobi imenovanoj za ostvarivanje prava
na pristup informacijama u Dje¢jem vrti¢u.

Javnost rada moze se iskljuditi kad Upravno vijeée raspravlja o pitanjima koja
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu.

O iskljucenju javnosti odlu¢uje Upravno vijeée.

Clanak 23.

Clanovi Upravnog vijeéa duZni su &uvati povjerljivost svih osobnih podataka kojima
imaju pravo pristupa te iste ne uciniti dostupnim niti dostavljati ili davati na koristenje tre¢im
osobama.

Clanovi Upravnog vijeéa duZni su povjerljivost osobnih podataka Guvati nakon
prestanka mandata u Upravnom vijecu.

V. 1ZVRSENJE ODLUKA .
Clanak 24.

Odluke Upravnog vijeca izvrSava ravnatelj.

Ravnatelj je duzan izvrsiti odluku u roku kojeg utvrdi Upravno vijece.

Ako Upravno vijece ne utvrdi rok izvrSenja odluke, izvr§enje po¢inje najkasnije u roku
8 dana od dana donosenja odluke.



VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

Ovaj Poslovnik donosi Upravno vijece.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti na¢in kao i Poslovnik.

Clanak 26.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave.
Clanak 27.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog vije¢a

(KLASA: 003-05/16-01/1, URBROJ: 2109-73-04-16-02) od 09. ozujka 2016. godine.

KLASA: 007-01/23-02/2
URBROJ: 2109-100-01-23-02
Cakovec, 27. veljace 2023.

ZAMJENICA PREDSJEDNIKA
UPRAVNOG VIJECA
// Adrijana Visnji¢ Jevti¢

Ovaj Poslovnik o radu Upravnog vije¢a Djecjeg vrtica Cipelica objavljen je na

mreZnim stranicama i oglasnim plogama Dijecjeg vrtica Cipelica dana Z. ‘ 2023.
godine i stupa na snagu dana /0. R 2023. godine.

/RAVNATELJICA
[/ -Gordana Solti¢ Siladi
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