Na temelju ¢l. 15. st. 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi (NN RH, 120/16, 114/22 1 48/26) i
¢l. 46.to¢. 2. al. 4. Statuta Djecjeg vrtica Cipelica (KLASA: 003-05/22-01/75, URBROJ: 2109-
100-01-22-02- pro¢. tekst) Upravno vijeée Djeéjeg vrtica Cipelica na svojoj 17. sjednici
odrZanoj dana 24. kolovoza 2026. donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave
u Djec¢jem vrti¢u Cipelica

Predmet Pravilnika :
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti do 50.000,00 eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00
eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Izradun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno
je primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona

Nacela nabave i analiza trziSta
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na na¢in kako bi osigurali zakonito,
namjensko, ekonomi¢no i svrhovito troSenje proraunskih sredstava vrti¢a. Prilikom
provodenja postupaka jednostavne nabave, Vrti¢ kao narucitelj obvezan je u odnosu na sve
gospodarske subjekte poStivati nacelo slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog
nastanka i nacelo slobode pruZanja usluga kao i nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nacelo
trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nalelo jednakog tretmana, nacelo razmjemosti 1 nacelo
transparentnosti.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave narufitelj moze provesti analizu trZista
radi utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, dostupnosti robe, radova ili usluga na trzistu
te pripreme dokumentacije o nabavi.

Analiza trziSta moZe ukljudivati:
» prikupljanje informacija o trZi$nim cijenama,

» pregled javno dostupnih kataloga, cjenika i internetskih stranica,



» prikupljanje informacija od gospodarskih subjekata i drugih relevantnih izvora.

Podaci prikupljeni analizom trZi§ta mogu se dokumentirati u biljeSci ili drugom
odgovaraju¢em dokumentu koji se prilaZze dokumentaciji postupka.

Moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije
Clanak 3.

U postupcima jednostavne nabave narulitelj moZe koristiti elektroniCka sredstva
komunikacije, ukljuéujuéi elektroni¢ku postu, module informacijskih sustava i druge
odgovarajute elektroni¢ke alate, radi razmjene informacija, dostave dokumenata i
dokumentiranja postupka.

Kada je ovim Pravilnikom propisana provedba postupka putem modula jednostavne
nabave EOJN RH, komunikacija i razmjena podataka provode se putem toga sustava u skladu
s njegovim funkcionalnostima.

Elektroni¢ka komunikacija mora se provoditi na naéin koji osigurava jednak tretman
gospodarskih subjekata, integritet podataka, povjerljivost poslovnih informacija i moguénost
dokumentiranja poduzetih radnji.

Sukob interesa

Clanak 4.

Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovoga Pravilnika na
odgovarajuéi se nadin primjenjuju propisi kojima se ureduje sprjeCavanje, prepoznavanje i
uklanjanje sukoba interesa u podrucju javne nabave.

Predstavnici naruditelja i druge ovlastene osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi
postupaka jednostavne nabave duzni su prije sudjelovanja u postupku potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima.

Na temelju prikupljenih izjava naruditelj na svojim mreZnim stranicama objavljuje i
redovito aZurira popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa ili objavljuje
obavijest da takvi gospodarski subjekti ne postoje. U dokumentaciji za pojedini postupak
jednostavne nabave navodi se popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa ili
se navodi da takvi gospodarski subjekti ne postoje.

Osoba koja tijekom pripreme ili provedbe postupka sazna za postojanje okolnosti koje
predstavljaju sukob interesa duZna je o tome bez odgode obavijestiti ravnatelja te se odmah
izuzeti iz daljnjeg sudjelovanja u postupku. Ravnatelj ¢e poduzeti potrebne mjere radi
otklanjanja sukoba interesa i osiguravanja zakonitog provodenja postupka.

Planiranje nabave
Clanak 5.

Planiranje nabave zapo€inje utvrdivanjem stvarnih potreba zarobom, radovima
i uslugama potrebnima za redovito obavljanje djelatnosti Djeéjeg vrtica Cipelice te se provodi
u skladu s Financijskim planom i osiguranim financijskim sredstvima.



U postupku planiranja nabave sudjeluju voditelji objekata, struéni tim zdravstvena
voditeljica, glavni kuhar i druge odgovorne osobe, svaka u okviru poslova iz svog djelokruga
rada.

Voditelji objekata i druge odgovorne osobe duzni su prikupiti potrebe zaposlenika iz
svog podrugjarada te dostaviti prijedlog potreba za nabavom s opisom predmeta nabave,
procijenjenom koli¢inom i obrazloZenjem potrebe najkasnije do 30. rujna teku¢e godine
za potrebe planiranja nabave za sljedeéu godinu.

Tijekom godine svaki zaposlenik moZe iskazati potrebu za nabavom roba, radova ili
usluga potrebnih za redovito obavljanje poslova iz svog djelokruga rada. Zahtjev se
podnosi putem nadleZnog voditelja, a mora sadrZavati najmanje opis predmeta nabave,
procijenjenu koli¢inu i obrazloZenje potrebe.

Visi stru¢ni referent za zastitu na radu i nabavu, u suradnji sa sluzbom nadleZznom za
financije, analizira dostavljene potrebe, procjenjuje vrijednost nabave te izraduje prijedlog
Plana nabave uskladen s Financijskim planom.

Postupak jednostavne nabave pokreée se na temelju iskazane potrebe voditelja objekta,
voditelja sluzbe ili druge odgovorne osobe.

Zahtjev za nabavu dostavlja se ravnatelju na odobrenje. Nakon odobrenja ravnatelja,
visi struéni referent za za$titu na radu i nabavu priprema dokumentaciju i provodi postupak
jednostavne nabave sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

Opis predmeta nabave, tehniCke specifikacije, troSkovnik i druge stru€ne podloge
izraduje voditelj objekta, voditelj sluzbe ili druga odgovorna osoba koja je iskazala potrebu za
nabavom, odnosno druga stru¢na osoba koju odredi ravnatelj.

Za to¢nost, potpunost i struénu utemeljenost opisa predmeta nabave, tehnickih
specifikacija, tro8kovnika i ostalih stru¢nih podloga odgovorna je osoba koja ih je izradila.

Visi struéni referent za za$titu na radu i nabavu, na temelju dostavljenih i odobrenih
struénih podloga, priprema dokumentaciju postupka jednostavne nabave, provodi postupak
sukladno odredbama ovoga Pravilnika te prema potrebi izraduje prijedlog odluke o imenovanju
stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka.

Plan nabave i registar Ugovora
Clanak 6.

Planiranje provedbe postupaka javne i jednostavne nabave odreduje se planom nabave
Naruéitelja.

Plan nabave je dokument kojim se na temelju osiguranih sredstava u financijskom planu
Narucitelja, planira nabava robe, radova i usluga za kalendarsku godinu za koju se donosi plan
nabave, sukladno potrebama Narucditelja.

U plan nabave i registar ugovora unose se predmeti nabave Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja te nije
dozvoljeno dijeljenje predmeta nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili odredbi ovog
Pravilnika.

Plan nabave i registar ugovora kao i sve njihove kasnije promjene objavljuju se u EOJN
RH

Ako postupak jednostavne nabave nije predviden u Planu nabave, prije pocetka nabave
pristupit ée se izmjeni/dopuni istog putem pojedina¢ne odluke naruditelja. U slucajevima
osobite Zurnosti postupak nabave moZe zapodeti i prije nego se izmijeni/dopuni Plan nabave, a
u tom sludaju sredstva moraju biti osigurana u trenutku izdavanja narudzbenice ili sklapanja
ugovora o jednostavnoj nabavi.



U Registru ugovora i okvirnih sporazuma evidentiraju se svi ugovori i okvirni
sporazumi sklopljeni na temelju zakonom propisanih izuzeca od primjene propisa o javnoj
nabavi. Za svaki takav ugovor ili okvirni sporazum navodi se obrazloZenje razloga za primjenu
izuzeda.

Odredivanje procijenjene vrijednosti nabave

Clanak 7.

Procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos nabave bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV), ukljuéujuéi sve opcije, moguéa produljenja ugovora te druge
predvidive troskove povezane s predmetom nabave.

Pri utvrdivanju procijenjene vrijednosti nabave Narucitelj koristi trZiSne cijene,
prethodno sklopljene ugovore, informativne ponude, troskovnike te druge dostupne relevantne
podatke.

Ako predmet nabave ¢&ini jedinstvenu funkcionalnu cjelinu, sve povezane stavke
smatraju se jednim predmetom nabave te se njihova vrijednost zbraja radi utvrdivanja ukupne
procijenjene vrijednosti nabave.

Ako se isti ili istovrsni predmet nabave nabavlja viSekratno tijekom planskog razdoblja,
procijenjena vrijednost utvrduje se na temelju ukupne planirane koli¢ine i ukupne vrijednosti
svih pojedinaénih nabava tog predmeta, neovisno o dinamici njihove realizacije.

Ako je predmet nabave podijeljen na grupe te je dopuSteno podnoSenje ponuda po
grupama, procijenjena vrijednost nabave utvrduje se kao ukupna procijenjena vrijednost svih
grupa, pri ¢emu se procijenjena vrijednost odreduje i za svaku grupu pojedinacno.

Narucitelj moZe prihvatiti ponudu ¢ija je cijena vi$a od procijenjene vrijednosti nabave,
odnosno pojedine grupe predmeta nabave, pod uvjetom da su za to osigurana ili ¢e biti
osigurana potrebna financijska sredstva te da prihvacanjem takve ponude nisu ispunjeni uvjeti
za provedbu drugog postupka nabave ili postupka javne nabave sukladno Zakonu o javnoj
nabavi.

Postupci jednostavne nabave prema pragovima

Clanak 8.

Postupci jednostavne nabave robe, radova i usluga ovisno o procijenjenoj vrijednosti,
provode se na sljedece nadine:

-postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00 eura

-postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000, 00 eura, a manje od
50.000,00 eura za robu i usluge , odnosno manje od 100.000,00 eura za radove

Iznosi iz stavka 1 ovoga ¢lanka odnose se na procijenjene vrijednosti bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV).



Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00
eura

Clanak 9.

Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00 eura
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), Narugitelj provodi postupak jednostavne nabave
upuéivanjem zahtjeva za dostavu ponude jednom (1) gospodarskom subjektu ili na drugi
odgovarajuci naéin pribavlja ponudu jednog gospodarskog subjekta.

Nakon prihva¢anja ponude Narucitelj izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor o
jednostavnoj nabavi.

Narugitelj moZe, prema vlastitoj procjeni, zatraziti ponude od dva ili viSe gospodarskih
subjekata. U tom slu¢aju zahtjevi za dostavu ponuda moraju sadrzavati jednak opis predmeta
nabave, koli¢inu, opseg, tehnicke specifikacije i ostale bitne uvjete nabave kako bi zaprimljene
ponude bile medusobno usporedive.

Ponuda gospodarskog subjekta prilaze se narudZbenici odnosno ugovoru o jednostavnoj
nabavi. Ako se sklapa ugovor, njegov sastavni dio moze biti troSkovnik izraden na temelju
prihva¢ene ponude.

NarudZbenicu odnosno ugovor o jednostavnoj nabavi potpisuje ravnatelj Narucitelja ili
osoba koju on za to ovlasti u skladu s internim aktima Narucitelja.

[znimno od odredbi ovoga ¢lanka, u slu¢aju iznimne Zurnosti uzrokovane dogadajima
koje Naruditelj nije mogao predvidjeti niti sprijeciti, Naru€itelj moZe provesti nabavu bez
prethodnog prikupljanja ponuda. Razlozi Zurnosti moraju biti pisano obrazloZzeni i
dokumentirani, a narudzbenica ili ugovor izdaju se odnosno sklapaju sukladno okolnostima i
vaZeim propisima.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje od
50.000,00 eura za robu i uslluge odnosno manje od 100.000,00 eura za radove

Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura
narucitelj je sukladno Zakonu obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00
eura, a manja ili jednaka 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manja ili jednaka 45.000,00
eura za radove, naruditelj poziv na dostavu ponuda upuéuje trima gospodarskim subjektima,
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez obveze javne objave. Naruditelj uvijek

moze odluditi provesti postupak putem javne objave poziva u modulu jednostavne nabave u
EOJN RH.

Za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura, te za
nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 45.000,00 eura, narucitelj je obvezan
sukladno Zakonu provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH



Iznimno od stavka 3. ovoga ¢&lanka, naruditelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ poziv na dostavu
ponuda upucuje sukladno stavku 2. ovoga ¢lanka:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet ne moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe,

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt,
ili

3. ako je to nuzZno radi zastite iskljuivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva,

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga ¢lanka navode se i obrazlaZu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Nadleznost za provedbu postupka jednostavne nabave
Clanak 11.

U provedbi postupaka jednostavne nabave sudjeluju ravnatelj Narucitelja, struéno
povjerenstvo za jednostavnu nabavu, kada je imenovano, te druge osobe koje ravnatelj
Narucitelja ovlasti za sudjelovanje u postupku, kao i radnici Naruditelja u okviru poslova iz
svog djelokruga.

Ravntelj Narucditelja odgovoran je za zakonitu i pravilnu provedbu postupaka
jednostavne nabave te moZe pojedine ovlasti iz ovoga Pravilnika prenijeti na druge ovlaStene
osobe, u skladu s internim aktima Narucitelja.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-
a, ravnatelj Narucitelja:

¢ donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave,

e imenuje struéno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave,

e donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poniStenju postupka,

e odlu€uje o prigovorima gospodarskih subjekata, kada je njihovo podnoSenje predvideno
ovim Pravilnikom.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 eura
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), odnosno za postupke koji se provode putem modula
Jednostavne nabave u EOJN RH, ravnatelj Narucitelja donosi odluku o pokretanju postupka i
imenuje struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu.



Iznimno, ravnatelj Naruditelja moZe imenovati stru€no povjerenstvo i za postupke
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura kada to ocijeni potrebnim
zbog sloZenosti predmeta nabave ili drugih opravdanih razloga.

Struéno povjerenstvo sastoji se od tri (3) €lana, od kojih najmanje jedan ¢lan mora
posjedovati vazeci certifikat u podruéju javne nabave.

Odlukom o imenovanju odreduje se sastav stru¢nog povjerenstva, njegove zadace te, prema
potrebi, osobe odgovorne za pracenje izvrSenja ugovora.

Clanovi strudnog povjerenstva i druge osobe koje sudjeluju u provedbi postupka
jednostavne nabave odgovorni su za zakonitu, u€inkovitu i stru¢nu provedbu postupka u okviru
poslova i ovlasti koje su im povjerene.

Struéno povjerenstvo osobito obavlja sljedeée poslove:

e priprema poziv na dostavu ponuda, tehnicke specifikacije, troskovnik i ostalu
dokumentaciju potrebnu za provedbu postupka;

* upucuje odnosno objavljuje poziv na dostavu ponuda;

e komunicira s gospodarskim subjektima tijekom postupka;

e otvara, pregledava i ocjenjuje pristigle ponude;

e izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda;

o predlaze donoSenje odluke o odabiru ili ponistenju postupka;

o izraduje prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi;

o obavljai druge radnje potrebne za zakonitu i pravilnu provedbu postupka jednostavne
nabave.

Provedba postupka nabave

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV) zapocinje donoSenjem Odluke o pocetku postupka jednostavne
nabave koju donosi ravnatelj Narucitelja.

Odlukom iz stavka 1. ovoga ¢lanka imenuje se stru€no povjerenstvo za provedbu postupka
jednostavne nabave te se odreduju njegove zadace i ovlasti.

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave sadrzi najmanje:
e podatke o Narucitelju,
e naziv i opis predmeta nabave,
e evidencijski broj nabave,
e procijenjenu vrijednost nabave,
» podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva,

o druge podatke ovisno o predmetu nabave



Sadrzaj poziva na dostavu ponuda

Clanak 13.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati podatke potrebne za izradu i dostavu ponude
te provedbu postupka jednostavne nabave, a osobito opis predmeta nabave, rok za dostavu
ponuda i kriterij za odabir ponude.

Poziv na dostavu ponuda moZe sadrZavati i tehnicke specifikacije, procijenjenu
vrijednost nabave, podatke o grupama predmeta nabave, uvjete i dokaze sposobnosti, jamstva,
rok valjanosti ponude, pravila o zajednici gospodarskih subjekata, pod ugovarateljima,
oslanjanju na sposobnost drugih subjekata, naéin komunikacije, pravila o pojaSnjenjima i
izmjenama dokumentacije, podatke o prigovoru te druge podatke i uvjete koje narucitelj smatra
potrebnima s obzirom na predmet, vrijednost i sloZenost nabave, odnosno koje je potrebno
navesti sukladno funkcionalnostima i pravilima sustava EOJN RH kada se postupak provodi
putem toga sustava.

U postupcima putem EOJN RH sadrZaj poziva ¢ine podaci uneseni u sustav 1 dokumenti
koje sustav generira, uz dokumente koje naruditelj ucitava kao priloge.

U svim postupcima jednostavne nabave poziv na dostavu ponuda i dokumentacija o
nabavi, ako se izraduju, moraju biti jasni, nedvojbeni i medusobno uskladeni te ne smiju
neopravdano ogranicavati trzi§no natjecanje.

Osnove za iskljucenje i kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
Clanak 14.

Naruditelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi odrediti
osnove za iskljucenje i kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, vodeéi rauna o
predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti nabave i rizicima povezanim s
izvrS§enjem ugovora.

Ako naruéitelj odreduje osnove za iskljucenje, moZe primijeniti pojedine ili sve osnove
za isklju€enje propisane Zakonom o javnoj nabavi ili druge osnove povezane s predmetom
nabave.

Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta moraju biti povezani s predmetom
nabave, razmjerni predmetu i procijenjenoj vrijednosti nabave te ne smiju neopravdano
ograniCavati trZiSno natjecanje.

Ako narutitelj odreduje osnove za iskljucenje ili kriterije za kvalitativi odabir
gospodarskog subjekta, u pozivu na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi mora
jasno navesti uvjete i dokaze kojima se njihovo ispunjavanje odnosno nepostojanje dokazuje.

Dokazi kojima se dokazuje nepostojanje osnova za iskljucenje te ispunjavanje kriterija
za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta odreduju se na odgovarajuci nacin, vodeci racuna
o naCelima razmjernosti, jednakog tretmana i transparentnosti.



Narucitelj moZe odrediti da se pojedini dokazi dostavljaju uz ponudu, tijekom pregleda
i ocjene ponuda ili samo od ponuditelja &ija je ponuda ocijenjena najpovoljnijom, ako je takav
nacin provjere predviden pozivom na dostavu ponuda odnosno dokumentacijom o nabavi.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 15.
Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave moze biti:
a) cijena ponude;
b) cijena ponude i kvaliteta;
¢) trodak i kvaliteta.

Kriterij za odabir ponude mora biti povezan s predmetom nabave, jasno odreden u
pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi i oblikovan na nagin koji omoguéuje objektivnu
usporedbu ponuda.

Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, najpovoljnija je ponuda koja nije
odbijena i koja ima najniZu cijenu prema pravilima o usporedbi cijene ponude iz ovoga
Pravilnika.

Ako se koriste kriteriji kvalitete, naruditelj u dokumentaciji o nabavi mora odrediti
relativni zna€aj cijene odnosno tro$ka i kvalitativnih kriterija, nadin bodovanja, formule ili
pravila ocjenjivanja te dokaze kojima se potvrduju ponudene vrijednosti.

Kvalitativni kriteriji mogu ukljuivati, ovisno o predmetu nabave, kvalitetu, tehnicke
prednosti, funkcionalne znacajke, organizaciju i iskustvo struénjaka kada je kvaliteta osoblja
znaCajna za izvrSenje ugovora, rok isporuke ili izvr§enja, uvjete odrzavanja, servisnu podrsku,
okolisne ili socijalne znacajke, troskove uporabe ili druge elemente povezane s predmetom
nabave.

Narucitelj ne smije nakon isteka roka za dostavu ponuda mijenjati kriterij za odabir
ponude, pondere, formule, nadin bodovanja ili druge elemente koji utje¢u na rangiranje ponuda.

Ako dvije ili viSe ponuda nakon primjene kriterija za odabir ponude imaju jednak broj
bodova odnosno ako dvije ili vi$e ponuda imaju jednaku najniZu cijenu kada je kriterij za odabir
ponude cijena ponude, naruditelj odabire ponudu koja je ranije zaprimljena, osim ako je
pozivom na dostavu ponuda odnosno dokumentacijom o nabavi odreden drugi objektivan naéin
odabira.

Rok za dostavu ponuda
Clanak 16.

Rok za dostavu ponuda odreduje naruditelj u pozivu na dostavu ponuda, uzimajuéi u
obzir sloZenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude.



Rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kra¢i od 5 radna dana od dana slanja
poziva na dostavu ponuda odnosno objave poziva.

Naruditelj moZe prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv
odnosno dokumentaciju o nabavi.

Ako izmjena ili dopuna moZe utjecati na izradu ponude, sadrzaj ponude, dokazivanje
sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehnike specifikacije, troSkovnik, rok izvrSenja ili
ugovorne uvjete, naruditelj je duZzan produljiti rok za dostavu ponuda.

Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati
primjeren rok za pripremu ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kra¢i od tri (3)
radna dana, osim ako je zbog sloZenosti izmjene potrebno odrediti dulji rok.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije,
ispravak poziva, ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se putem
EOJN RH u skladu s funkcionalnostima sustava.

Jamstva
Clanak 17.

Narucitelj moZe u postupku jednostavne nabave zahtijevati jamstvo pod uvjetom da je
ono razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, rizicima izvrSenja i mogucim
posljedicama neispunjenja obveza gospodarskog subjekta.

Naruditelj moZe u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi zahtijevati jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno izvrSenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, jamstvo za povrat predujma ili drugo odgovarajuée jamstvo, ako je to
razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, trajanju ugovora 1 rizicima izvrSenja.

Ukoliko je traZeno, u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi naruditelj mora jasno
odrediti vrstu jamstva, iznos, rok valjanosti, oblik, uvjete aktiviranja, nacin dostave i uvjete
vraéanja jamstva.

Naruditelj ne smije zahtijevati jamstvo koje je nerazmjerno vrijednosti ili riziku nabave
niti oblik jamstva koji neopravdano ograni¢ava trzisno natjecanje.

Ako se postupak provodi putem EOJN RH, dostava, evidentiranje 1 provjera jamstava
provode se u skladu s moguénostima EOJN RH i uvjetima odredenima u pozivu odnosno
dokumentaciji o nabavi.

Dostava i zaprimanje ponuda
Clanak 18.
Ponude se dostavljaju na na¢in odreden u pozivu na dostavu ponuda.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se
dostavljaju iskljuCivo elektroni¢ki, putem EOJN RH, i narulitelj ne smije pregledavati,
ocjenjivati niti odabrati ponudu dostavljenu izvan toga sustava.
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Otvaranje ponuda

Clanak 19.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako naruditelj u
pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi izrijekom odredi drukgije.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH otvaranje ponuda i evidentiranje
podataka o zaprimljenim ponudama provodi se u skladu s funkcionalnostima sustava.

Ako je narucitelj zahtijevao dostavu dijelova ponude fizi¢kim putem, primjerice jamstva
iliuzoraka, narucitelj evidentira zaprimanje tih dijelova u zapisniku odnosno dokumentaciji
postupka, u skladu s moguénostima EOJN RH.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopusteno zaprimanje novih ponuda.
Pregled i ocjena ponuda
Clanak 20.

Nakon otvaranja ponuda naruditelj provodi pregled i ocjenu ponuda radi utvrdivanja
njihove pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s dokumentacijom o nabavi, ispunjavanja
tehniCkih zahtjeva, ispunjavanja propisanih uvjeta sposobnosti i nepostojanja osnova za
iskljuCenje ako su propisane, valjanosti jamstva ako je zahtijevano, pravilnosti izratuna cijene
te drugih elemenata relevantnih za odabir ponude.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda naruditelj moZe od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje
ili upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka radunske pogreske,
obrazloZenje neuobicajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza
o raspolaganju resursima subjekta na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo o&itovanje
povezano s pregledom i ocjenom ponude.

Rok koji naruéitelj odreduje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz prethodnog stavka
mora biti primjeren predmetu zahtjeva, sloZenosti traZenog pojasnjenja ili dokaza te na¢inu
komunikacije, au pravilu ne smije biti kra¢i od dva (2) radna dana od dana slanja zahtjeva.

Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu u ostavljenom roku, naruditelj pregledava i
ocjenjuje ponudu na temelju raspoloZivih podataka te moZe odbiti ponudu ako nije moguée
utvrditi njezinu valjanost ili sukladnost s dokumentacijom o nabavi.

Ako se postupak provodi putem EOJN RH, zahtjevi narutitelja i odgovori ponuditelja
dostavljaju se putem EOJN RH, u skladu s funkcionalnostima sustava.

O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik. U postupcima putem EOJN RH
zapisnik se izraduje odnosno generira u sustavu i objavljuje zajedno s odlukom kada je to
predvideno pravilima sustava.
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Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
Clanak 21.

O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
osim u sluéajevima kada se postupak ponistava prije isteka roka za dostavu ponuda ili kada s
obzirom na nadin provedbe postupka sastavljanje zapisnika nije primjenjivo.

Zapisnik osobito sadrzi podatke o predmetu nabave, zaprimljenim ponudama, pregledu
i ocjeni ponuda, eventualno zatrazenim pojasnjenjima ili upotpunjavanjima, razlozima
odbijanja ponuda ako ih ima, prikazu ocjene ponuda prema kriteriju za odabir te obrazloZenju
odabira najpovoljnije ponude odnosno ponistenja postupka.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje ili evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH. Podaci dostupni u EOJN RH

ne moraju se posebno prepisivati u zapisnik ako su dio dokumentacije postupka i dostupni u
sustavu.

Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva odnosno osobe koje su provele
pregled i ocjenu ponuda, ako se zapisnik sastavlja kao zaseban dokument. Ako se zapisnik
izraduje ili potvrduje u EOJN RH, potpisivanje se provodi na nacin koji omogu¢uje EOJN RH.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne
nabave, zajedno s ponudama, poja$njenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom
postupka.

Odbijanje ponude
Clanak 22.

Narucitelj ¢e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje razloga za odbijanje
propisanih ovim Pravilnikom.

Ponuda je neprihvatljiva:

1. ako je zakasnjela,

2. ako nije dostavljena na na¢in odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi,
3. ako nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno,

4. ako je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturjeéna na nacin koji nije moguce otkloniti
dopustenim pojasnjenjem ili upotpunjavanjem,

5. ako ne ispunjava tehnicke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,
6. ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir,

7. ako su utvrdene osnove za iskljucenje,

8. ako ponuditelj ne dostavi trazeno jamstvo ili ono nije valjano,

9. ako ne prihvati ispravak rac¢unske pogreske,
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10. ako ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje neuobiajeno niske ponude,
11. ako je ponuda protivna propisima, pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.

Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave,
narucitelj moZe nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne dovodi
do povrede pravila o financijskim pragovima, naéinu provedbe postupka, obvezi provedbe
postupka putem EOJN RH ili primjeni Zakona o javnoj nabavi. Razlozi za nastavak postupka
moraju se obrazloziti u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

Razlozi odbijanja ponude navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te prema
potrebi, u odluci o odabiru ili ponistenju.

Ponistenje postupka

Clanak 23.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
a) nije zaprimljena nijedna ponuda;
b) nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda;

¢) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a
narucitelj ne moze ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva

d) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene vece od procijenjene vrijednosti nabave, a prihvat
takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima ili obveze provedbe
postupka prema Zakonu o javnoj nabavi;

Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

a) su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba
bitno promijenila;

b) su utvrdeni nedostaci ili pogreske u predmetu nabave, dokumentaciji o nabavi, uvjetima,
kriterijima za odabir, tro$kovniku, tehniCkim specifikacijama ili drugim elementima
postupka koji su mogli utjecati na sadrZaj ponuda, trZi¥no natjecanje ili odabir ponude
odnosno zbog kojih dokumentacija ne odraZava stvarne potrebe narucitelja ili predmet
nabave nije odgovarajuce definiran;

¢) su nastale okolnosti koje naruditelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje ugovora
ne bi bilo svrhovito, ekonomiéno ili zakonito;

d) postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonito$¢u, svrsishodno3¢u ili financiranjem
nabave, uz posebno obrazloZenje

Narucitelj moZe ponistiti postupak prije isteka roka za dostavu ponuda ako utvrdi da
postoje razlozi zbog kojih postupak nije moguée ili nije svrhovito nastaviti.

U postupcima putem EOJN RH odluka o ponistenju izraduje se, pohranjuje i objavljuje
u sustavu na nacin koji sustav omogucuje. Ako se postupak ponistava bez pregleda i ocjene
ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.
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Razlozi poniStenja postupka moraju biti obrazloZeni u odluci o ponistenju i
dokumentirani u dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

Odluka o odabiru ili poniStenju postupka
Clanak 24.

Nakon pregleda i ocjene ponuda naruditelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Odluka o odabiru sadrZi najmanje podatke o odabranom ponuditelju, cijeni ponude te
razloge odabira.

Odluka o ponistenju sadrZi najmanje razloge ponistenja postupka.

Ako se postupak provodi putem EOJN RH, odiuka o odabiru odnosno odluka o
ponistenju izraduje se, pohranjuje i dostavlja u skladu s funkcionalnostima sustava. U tom
sluéaju odluka sadrzi podatke koje sustav omogucuje ili zahtijeva.

Odluci o odabiru ili ponistenju postupka prilaze se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
ako je u postupku sastavljen.

Odluka o odabiru ponude donosi se u primjerenom roku, a najkasnije u roku od 30 dana
od isteka roka za dostavu ponuda.

IzvrSnost odluka i pravna zastita
Clanak 25.
Izvrsnost odluke o odabiru ili poniStenju

Nakon dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju ponuditeljima naruitelj ne
smije sklopiti ugovor o nabavi, izdati narudZbenicu niti poduzeti druge radnje kojima se odluka
izvr§ava prije isteka roka za podnoSenje prigovora propisanog ovim Pravilnikom.

Rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.

Ako u roku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije podnesen prigovor, odluka postaje izvrina
istekom roka za podnoSenje prigovora.

Ako je prigovor podnesen u roku, pobijana odluka postaje izvr$na istekom dana dostave
odluke o prigovoru.

Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena
samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana, ako je postupak ponisten zbog toga Sto nije
zaprimljena nijedna ponuda ili u sluéaju Zurne ili neodgodive nabave kada bi primjena roka
mirovanja mogla prouzro¢iti ozbiljnu $tetu ili ugroziti Zivot i zdravlje ljudi, sigurnost imovine
ili kontinuitet obavljanja djelatnosti narucitelja.
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Prigovor
Canak 26.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura
gospodarski subjekt koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog krienja
subjektivnih prava ima pravo izjaviti prigovor u roku od 5 dana od dana objave odluke.

Prigovor se podnosi ravantelju narufitelja odnosno odgovornoj osobi narutitelja u
pisanom obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Prigovor mora sadrZavati najmanje podatke o podnositelju prigovora, oznaku postupka
jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH), odluku narugitelja na koju
se prigovor odnosi, razloge prigovora i obrazloZenje.

Ako prigovor sadrZava nedostatke koji onemoguéuju postupanje po njemu, narugitelj ga
moZe odbaciti ili prethodno pozvati podnositelja da u roku od tri (3) radna dana otkloni
nedostatke.

Ravnatelj narucitelja odnosno odgovorna osoba naruditelja moZe odbaciti
nepravodoban, nedopusten ili neuredan prigovor, odbiti prigovor kao neosnovan ili usvojiti
prigovor i ponistiti pobijanu odluku.

O prigovoru se odlu¢uje bez odgode, a najkasnije u roku od petnaest (15) dana od dana
njegova zaprimanja.

Ugovaranje i izvrSenje ugovora / narudzbenice

Clanak 27.

Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a
narucitelj u pravilu izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor, ovisno o prirodi, vrijednosti, trajanju
1 sloZenosti nabave.

Za nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a naruditelj nakon
izvrSnosti odluke o odabiru s odabranim ponuditeljem u pravilu sklapa ugovor o nabavi, a moze
izdati i narudZbenicu ako je to primjereno prirodi i vrijednosti nabave.

Ugovor o nabavi ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu
ponuda i odabranom ponudom, ako su provedeni postupak prikupljanja ponuda ili poziv na
dostavu ponuda.

Ugovor o nabavi ili narudZbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave.
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Praéenje izvrSenja ugovora / narudzbenice
Clanak 28.

Naruditelj je obvezan osigurati praCenje izvrSenja ugovora o nabavi odnosno
narudZbenice, bezobzira na vrijednost nabave.

Pracenje izvrSenja ugovora odnosno narudZzbenice provodi osoba ili osobe koje odredi
ravnatelj narucitelja, odnosno druge ovlastene osobe narucitelja sukladno unutarnjem ustrojstvu
narucitelja.

Osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka osobito provjeravaju ispunjava li gospodarski subjekt
ugovorene obveze u skladu s ugovorom, narudZbenicom ili drugim dokumentom kojim su
utvrdeni uvjeti nabave.

Postupanje u slu¢aju neurednog izvrienja ugovora / narudzbenice
Clanak 29.

Ako gospodarski subjekt ne izvr§ava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba
zaduZena za pracenje izvrSenja ugovora / narudZbenice duzna je o tome bez odgode obavijestiti
ravnatelja narucitelja ili drugu ovlastenu osobu.

U slu€aju nepravilnosti u izvrSenju naruditelj moZe poduzeti mjere predvidene
ugovorom, narudzbenicom ili propisima koji ureduju obvezne odnose.

Raskid ugovora / narudzbenice
Clanak 30.

Narucitelj moze raskinuti ugovor o nabavi odnosno odustati od narudzbenice ako
gospodarski subjekt ne izvr§ava ugovorene obveze ili ih izvr§ava protivno ugovoru odnosno
narudZbenici.

Prije raskida ugovora odnosno odustanka od narudZbenice naruditelj ¢e, ako je to
moguce, pisanim putem pozvati gospodarski subjekt da u primjerenom roku otkloni utvrdene
nepravilnosti.

Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, narucitelj moze
raskinuti ugovor odnosno odustati od narudZbenice.

Prijelazne i zavrsne odredbe

Clanak 31.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donoSenja, a objavljuje se na
mreZnim stranicama Djecjeg vrti¢a Cipelica.
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Clanak 32.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi u
Dje¢jem vrticu Cipelica (KLASA: 003-01/16-01/20, URBROJ: 2109-100-01-16-01 i KLASA:
003-01/16-01-20, URBROJ: 2109-100-01-26-02).

KLASA: 601-08/26-01/31
IVJRBROJ : 2109-100-02-26-02
Cakovec, 24. kolovoza 2026.

. RAVNATELJICA PREDSJEDNIK

DJECJEG VRTICA CIPELICA UPRAVNOG VIJEC

Eleonora Glavina _ Igor Sega/vi 4
prof.psihologije/univ.spec.klin.psych.
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